d) Instituicoes como autores

Instituto Portugués da Juventude, (1990). Portugal:
os proximos 20 anos - Valores e Representagoes
sociais (2%d.). Lisboa: Instituto Portugués da
Juventude.

e) Artigo de jornal
Frada, J. (1998, Setembro 19). Portugal e o desafio
da globalizacdo. Expresso, pp. 5-7.

f) Artigo de enciclopédia com autor

Almeida, J. (1990). Portugal e o desafio da globali-
zagdo, in Gongalves, F. (Ed.) (1990). Enciclopédia
luso-americana. (Vol 1, pp.319-327). Lisboa: Edi-
¢coes Europa-América.

g) Artigo da World Wide Web (www)

Satde, S. (1997). A Articula¢do da Oferta com as
necessidades de Formacgdo Profissional, na optica
da Gestdo dos Recursos Humanos. Beja: Escola
Superior de Educagao, disponivel em URL: <http://
www.terravista.pt/IlhadoMel/1155/>, acedido a 17
de outubro de 2014.

h) Registo video ou dudio
Pinto, A.V.(1947). Fado. Lisboa, Lusomundo. 1
disco video (DVD). (110 min.)

O presente documento foi adaptado, disponivel em: http://eseb.e-
learning.ipbeja.pt/mod/resource/view.php?inpopup=true&id=7558
>, acedido a 17 de outubro de 2014.

Se utilizaste diferentes documentos para fazer um
trabalho, deves referi-los na parte do trabalho
destinado a Bibliografia.

Sempre que necessitares de auxilio, neste ambito,
solicita ajuda na tua Biblioteca.
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Normas de Referenciagao Bibliografica

As referéncias bibliograficas servem
para identificar as fontes documentais utilizadas,
e/ou citadas no trabalho. As referéncias constam
no corpo e no final do trabalho.

No corpo do trabalho, as referéncias
devem ser feitas sempre que forem utilizadas
ideias, afirmacdes ou expressdes de outrem, cita-
das ou ndo completamente. Estas referéncias sdo
sintéticas de acordo com o sistema autor-data.

No final do trabalho, o capitulo das Fon-
tes e Referéncias Bibliograficas com a lista orde-
nada por ordem alfabética de todos os autores/
obras consultados, completa os dados identifica-
tivos das fontes documentais utilizadas.

As referéncias bibliograficas
no corpo do trabalho

» Referéncia a ideias de outro(s) autor(es)

No corpo do trabalho, o uso das ideias
de outro(s) autor(es) deve ser sempre identifica-
do, através da indicagdo do sobrenome do autor
¢ do ano de publica¢do da obra, nesta ordem:
(Silva, 2004).

» Referéncia textual ao trabalho de outro(s)
autor(es) - citacio

Sempre que utilizadas as palavras tex-
tuais do(s) autor(es), deve constar o sobrenome
do autor, o ano de publicacdo e o numero(s) da
(s) pagina(s) de onde as mesmas foram extraidas
antecedido por dois pontos: (Silva, 2004: 45-
46).

A citagdo aparece sinalizada entre
“aspas” ou em estilo itdlico.

A forma de apresentacdo das referéncias biblio-
graficas varia em fun¢@o do niimero de autores da obra,
artigo ou publicacdo que estd a ser referenciado. Assim,
e de acordo com as normas da APA — American Psy-
chological Association:

a) Autor unico

- Referéncia para identificagdo de autor sem citagdo:
(Azevedo, 1996)

- Referéncia para identificagdo de autor com citagdo:
(Azevedo, 1996:54)

b) Dois ou mais autores

- Referéncia para identificacdo dos autores sem citagdo:
(Azevedo, Campos e Machado, 1996)

- Referéncia para identificagdo dos autores com citagdo:
(Azevedo, Campos e Machado, 1996:54)

- Segunda e mais referéncias da mesma obra: (Azevedo

et al., 1996) ou se tiver citacio (Azevedo et al.,
1996:54)

¢) Instituicdes como autores

- Referéncia para identificagdo dos autores sem citagdo:
(Direcao Regional de Educacio do Alentejo, 1991)

- Referéncia para identificacdo dos autores com citagao:
(Direcio Regional de Educacio do Alentejo,
1991:64)

- Segunda ¢ mais referéncias da mesma obra:
(D.R.E.A., 1991) ou se tiver citacio (D.R.E.A.,
1991:64)

d) Documentos sem identificacio do autor
- Sem autor identificavel, a referéncia bibliografica
deve incluir, em substitui¢do, o nome do livro, ou titulo
do capitulo ou artigo utilizado. Para além disso este
deveré ser sublinhado.
- Referéncia de documento sem autor, sem citagao:

(O Sistema Educativo Portugués, 1964)
- Referéncia de documento sem autor, com citagao:

(O Sistema Educativo Portugués, 1964: 65)

As referéncias bibliograficas
no final do trabalho

A lista final de referéncias bibliogréficas
completa a informacdo identificativa das fontes
utilizadas na elaboragdo do trabalho, citadas ou
mencionadas. Estas referéncias devem ser feitas de
acordo com uma sequéncia de informagdes: Autor,
(data de publicacdo). Titulo . Edi¢do (caso ndo seja
a primeira) Local de publicacdo: Editora. ISBN.
Registam-se variagdes, consoante o tipo de docu-
mento ¢ as caracteristicas da autoria. Organizada
por ordem alfabética de apelidos dos autores, a
lista deve ter em conta algumas regras.

Informacoes principais:
Autor(es)
Ano
Titulo da obra
Edicao
Local de publicacao
Editor
ISBN

a) Autor unico

Almeida, J. (1990). Portugal: os proximos 20 anos
— Valores e Representagoes sociais (Vol. VIII).
Lisboa: Fundagao Calouste Gulbenkian.

b) Dois autores

Almeida, J. e Ferreira, P. (1990). Portugal: os pro-
ximos 20 anos - Valores e Representagoes sociais
(2* ed.). Lisboa: Fundagao Calouste Gulbenkian.

¢) Mais do que dois autores

Almeida, J., Ferreira, P., e Magalhaes, A. (1990).
Portugal: os proximos 20 anos - Valores e Repre-
sentagoes sociais (2%d.). Lisboa: Fundagao
Calouste Gulbenkian.



