ME Manuais CIRCUITO DA
e Exclares e
GrAtuitos ARMAZENAMENTO DE
MANUAIS ESCOLARES

DEVOLUGAO DE MANUAIS ESCOLARES
- PROPOSTA DE TRABALHO EM 9 PASSOS

1. Divulgar o folheto da reutilizagdao dos manuais escolares aos
encarregados/as de educacdo (email, pagina web da Escola, plataforma
MEGA, redes sociais, afixagdo de cartazes);

2. Definir equipa(s) responsavel(eis), envolvendo sempre que possivel
diretores/as de turma, enquanto facilitadores/as da concretizagao desta
medida;

a. Sensibilizar a equipa sobre o papel fundamental das praticas de
reutilizagdo para continuar a assegurar um regime de gratuitidade de
manuais escolares, com ganhos ambientais e rigorosa aplicacao de
financiamento publico, numa verdadeira transicdo para a economia
circular,;

3. Planificar a recolha dos manuais escolares, através de uma
calendarizagdo por grupo/turma, com dia e hora marcados, evitando a
concentracgao de pessoas;

4. Identificar e divulgar o circuito a percorrer para recolha de manuais
escolares, no menor trajeto possivel;

5. Escolher espagos/salas, preferencialmente, arejados;
6. Deverdo ser respeitadas todas as regras de distanciamento fisico,
etiqueta respiratoria e higienizagdo das maos, determinadas pelas

autoridades de saude;

7. Garantir que apos triagem dos manuais escolares, esses sdo
armazenados em local proprio;

8. 0 estado do manual devera ser corretamente classificado na
plataforma MEGA;

9. Devera ser sempre entregue ao encarregado/a de educagdo o recibo
de entrega de manuais escolares, a partir da plataforma MEGA.




Manuais
<= Escolares
()A GrAtuitos

Agdo
Despacho n26352/2020, de 16 junho

2.1.2 — Carregamento de dados nas plataformas

Deve estar cancluido todo o circuito de recolha, triasem e
1.9} introdu¢do do nimero de manuais reutilizados, por disciplina (vide
ponto 2.1.3).
Ainformacéo relativa aos manuais adotados deve estar
devidamente preenchida no SIME.
Devem ser introduzidos nas plataformas de gestdo local dos alunos
3.2) de cada um dos AE/ENA, os dados referentes aos alunos de todos
0s anos de escolaridade de continuidade.
0O mesmo deve acontecer em relacdo a todos os alunos dos
restantes anos de escolaridade em todas as ofertas educativas e
formativas, bem como aos que, estando em ano de continuidade,
solicitaram transferéncia de estabelecimento de ensino, com
excecdo dos alunos do 1.2 ano dos cursos profissionais e dos cursos
4.9) de educacdo e formagdo de jovens, cujos dados devem ser
introduzidos no prazo maximo de dois dias Uteis apds a data de
aprovacdo das respetivas turmas.
Além dos dados dos alunos também a identificacdo do NIF do EE, o
ano de escolaridade, as turmas e as disciplinas devem ser
carregadas nos sistemas de gestdo local de cada uma das escolas.
Tera inicio a emissdo de vales relativos aos alunos de todos os anos
de escolaridade de continuidade.

Tera inicio a emissdo de vales relativos aos alunos dos restantes

5.2) anos de escolaridade. A exportacio de dados das plataformas de
gestdo local de alunos para a plataforma MEGA deve ser feita
gradualmente e ndo apenas num Unico momento, o que permite
agilizar o processo e tarna-lo menos maroso.

2.1.3 — Circuito da reutilizagdo: Recolha, triagem e armazenamento

A devolugdo dos manuais escolares distribuidos gratuitamente,
exceto os do 1-2 ciclo, ocorre no final do ano letivo ou no final do
ciclo de estudos, quando se trate de disciplinas sujeitas a exame.
Os manuais devem ser recolhidos e triados pelas escolas entre o
final do ano letivo e o dia 28 de julho, exceto para os anos em que
haja exame. Nestes casos, 0s manuais devem ser entregues trés
dias apés a publicacdo das classificacfes dos exames.

Significa que os AE/ENA tém:

de 26 junho até 14 julho para completar o circuito da reutilizacdo
dos manuais de todas as disciplinas que ndo estdo sujeitas a exame
referentes ao 2.2 e 32, ciclos e ensino secundario, bem como inserir
os respetivos dados na plataforma MEGA.
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